
SLUŽBENI VJESNIK
BROJ: 5A UTORAK, 13. VELJAČE 2018. GODINA LXIV

2018.

1.
Na temelju članka 39. i 48. Zakona o lokalnoj i 

područnoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novi-
ne«, broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 
36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15 i 123/17), članka 
4. stavka 3. Zakona o službenicima i namještenicima
u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (»Na-
rodne novine«, broj 86/08 i 61/11), članka 46. Statuta 
Grada Novske (»Službeni vjesnik«, broj 24/09, 47/10, 
29/11, 3/13, 8/13 i 39/14), u skladu sa člankom 28, 32. 
i 33. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i 
područnoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, 
broj 74/10 i 125/14) i članka 3. i članka 13. Odluke o 
ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Novske 
(»Službeni vjesnik«, broj 57/17), na prijedlog pročel-
nika upravnih tijela (»vezano odlučivanje« pročelnika 
i izvršnog čelnika), gradonačelnik Grada Novske dana 
13. veljače 2018. godine, donosi

P R A V I L N I K
o unutarnjem redu gradske uprave

Grada Novske

I.	 OPĆE ODREDBE 

Članak 1.
Ovim Pravilnikom uređuje se unutarnje ustrojstvo, 

nazivi i opisi poslova radnih mjesta, stručni i drugi 
uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvršitelja i 
druga pitanja od značaja za rad upravnih tijela Grada 
Novske (u nastavku teksta: upravna tijela). 

Članak 2. 
Upravna tijela obavljaju poslove određene zakonom, 

Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada 
Novske (»Službeni vjesnik«, broj 57/17), u nastavku 
teksta: Odluka, i drugim propisima.

Članak 3.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe 

u muškom rodu, uporabljeni su neutralno i odnose se 
na muške i ženske osobe. 

U rješenjima kojima se odlučuje o pravima, obve-
zama i odgovornostima službenika i namještenika, kao 
i u potpisu pismena, te na uredskim natpisima, naziv 
radnog mjesta navodi se u rodu koji odgovara spolu 
službenika, odnosno namještenika raspoređenog na 
odnosno radno mjesto. 

II. UNUTARNJE USTROJSTVENE JEDINICE

Članak 4.

Unutarnje ustrojstvene jedinice su:

1. Upravni odjel za društvene djelatnosti, pravne
poslove i javnu nabavu

2. Upravni odjel za komunalno gospodarstvo,
poljoprivredu, komunalni sustav i prostorno
uređenje,

3. Upravni odjel za proračun i financije.

III. UPRAVLJANJE U SLUŽBI

Članak 5.

Upravnim tijelom upravlja pročelnik. 

Pročelnik organizira i usklađuje rad upravnog tijela. 

Za zakonitost i učinkovitost rada upravnog tijela 
pročelnik odgovara gradonačelniku. 

Privremeno imenovanje vršitelja dužnosti pročelni-
ka upravnog tijela u razdoblju od upražnjenja radnog 
mjesta pročelnika do imenovanja pročelnika na način 
propisan zakonom, odnosno u razdoblju duže odsutnosti 
pročelnika, obavlja se u skladu s Odlukom. 

U razdoblju odsutnosti pročelnika upravnog tijela 
njegove poslove obavlja službenik kojem je zamjenji-
vanje pročelnika u opisu poslova radnog mjesta, ako 
nije imenovan privremeni pročelnik.

Ako su u istom razdoblju odsutni i pročelnik uprav-
nog tijela i službenik kojem je zamjenjivanje pročelnika 
u opisu poslova radnog mjesta, pročelnik može za to 
razdoblje za obavljanje svojih poslova, pisano ovlastiti 
drugog službenika istoga upravnog tijela. 

GRAD NOVSKA
AKTI GRADONAČELNIKA
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Članak 6.
Službenici i namještenici dužni su svoje poslove 

obavljati sukladno zakonu i drugim propisima, općim 
aktima Grada Novske, Etičkim kodeksom gradske 
uprave Grada Novske, pravilima struke te uputama 
pročelnika upravnog tijela.

IV.	RASPORED NA RADNA MJESTA 
 

Članak 7.
Službenik i namještenik može biti raspoređen na 

upražnjeno radno mjesto ako ispunjava opće uvjete 
za prijam u službu propisane zakonom te posebne 
uvjete za raspored na radno mjesto propisane zako-
nom, Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj 
i područnoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novi-
ne«, broj 74/10 i 125/14 - u nastavku teksta: Uredba) 
i ovim Pravilnikom. 

Posebni uvjet za raspored na sva radna mjesta 
službenika je položen državni stručni ispit. 

Osoba bez položenoga državnog stručnog ispita 
može biti raspoređena pod pretpostavkama propisa-
nima zakonom. 

Obveza probnog rada utvrđuje se u skladu za 
zakonom. 

Članak 8.
U slučaju privremenog povećanja opsega posla, 

potrebe obavljanja privremenih poslova ili potrebe 
zamjene odsutnog službenika ili namještenika, koju ne 
mogu obaviti ostali službenici i namještenici upravnog 
tijela, privremena popuna provodi se između službe-
nika i namještenika drugih upravnih tijela, u suradnji 
s drugim pročelnicima upravnih tijela, a kada to nije 
moguće, putem prijema u službu odnosno u radni 
odnos na određeno vrijeme.

Kraće i povremeno obavljanje jednostavnijih pomoć-
nih poslova, koje nije moguće osigurati privremenom 
popunom unutar upravnih tijela, može se osigurati 
putem ugovora o djelu, u skladu sa zakonom. 

Članak 9.
Gradonačelnik daje prethodno odobrenje za popunu 

radnog mjesta prijmom službenika u službu, odnosno 
prijmom namještenika u radni odnos, u skladu s va-
žećim planom prijma u službu. 

Gradonačelnik daje prethodno odobrenje za prijam 
u službu na određeno vrijeme i produženje službe na 
određeno vrijeme u skladu sa zakonom. 

Postupak raspoređivanja na radno mjesto provodi 
se u skladu sa zakonom. 

Stručnu i administrativnu potporu povjerenstvima 
za provedbu natječaja, odnosno oglasa za prijam u 
službu pruža nadležni Upravni odjel.

Članak 10.
Kandidati za prijam u službu, odnosno službenici 

koji na dan rasporeda ne ispunjavaju uvjet za raspored 

na radno mjesto za koje je propisan stručni ispit za 
službenike u pismohrani, a ispunjavaju ostale uvjete 
za raspored, mogu biti primljeni u službu, odnosno 
raspoređeni, uz uvjet da u roku od 12 mjeseci od 
dana rasporeda polože stručni ispit, u protivnom će 
se prvog dana nakon isteka roka za polaganje ispita 
smatrati da odnosni službenik više ne ispunjava uvjete 
za raspored na odnosno radno mjesto.

Kandidati za prijam u službu, odnosno službenici 
koji na dan rasporeda ne ispunjavaju uvjet za raspo-
red na radno mjesto za koje je propisan stručni ispit 
prema Zakonu o državnoj izmjeri i katastru nekretnina, 
a ispunjavaju ostale uvjete za raspored, mogu biti 
primljeni u službu, odnosno raspoređeni, uz uvjet da u 
roku od 12 mjeseci od dana rasporeda polože stručni 
ispit, u protivnom će se prvog dana nakon isteka roka 
za polaganje ispita smatrati da odnosni službenik više 
ne ispunjava uvjete za raspored na odnosno radno  
mjesto. 

V.	 SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA 

Članak 11.
Sastavni dio ovog Pravilnika čini Sistematizacija 

radnih mjesta u upravnim tijelima, koja sadržava popis 
radnih mjesta, opis radnih mjesta i broj izvršitelja na 
pojedinome radnom mjestu

Opis radnog mjesta sadrži elemente propisane 
Uredbom. 

Članak 12.
Kada je za obavljanje poslova pojedinoga radnog 

mjesta sistematizirano više izvršitelja, pročelnik upravnog 
tijela, raspoređuje obavljanje poslova radnog mjesta 
među službenicima ili namještenicima raspoređenima 
na odnosno radno mjesto, uzevši u obzir trenutne 
potrebe i prioritete službe. 

VI.	VOĐENJE UPRAVNOG POSTUPKA I 
RJEŠAVANJE O UPRAVNIM STVARIMA 

 
Članak 13.

U upravnom postupku postupa službenik u opisu 
poslova kojeg je vođenje tog postupka ili rješavanje 
o upravnim stvarima. 

Službenik ovlašten za rješavanje o upravnim stva-
rima ovlašten je i za vođenje postupka koji prethodi 
rješavanju upravne stvari. 

Kada je službenik u opisu poslova kojeg je vođenje 
upravnog postupka ili rješavanje o upravnim stvarima 
odsutan, ili postoje pravne zapreke za njegovo postu-
panje, ili odnosno radno mjesto nije popunjeno, za 
vođenje postupka, odnosno rješavanje upravne stvari 
nadležan je pročelnik upravnog tijela. 

Ako nadležnost za rješavanje pojedine stvari nije 
određena zakonom, drugim propisom, ni ovim Pra-
vilnikom, za rješavanje upravne stvari nadležan je 
pročelnik upravnog tijela. 
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VII. RADNO VRIJEME I ODNOSI SA STRANKAMA 

Članak 14.
Raspored radnog vremena i termine rada sa stran-

kama te druga srodna pitanja određuje gradonačelnik, 
nakon savjetovanja s pročelnicima upravnih tijela. 

Raspored termina za rad sa strankama ističe se 
na ulazu u sjedište gradske uprave te na web stranici 
Grada. 

 
Članak 15.

Na zgradama u kojima djeluje gradska uprava 
ističu se nazivi gradskih tijela, u skladu s propisima o 
uredskom poslovanju. Na vratima službenih prostorija 
ističu se osobna imena dužnosnika, službenika i na-
mještenika te naznaka poslova koje obavljaju. 

 
Članak 16.

Podnošenje prigovora i pritužbi građana osigurava 
se putem sandučića za pritužbe postavljenog u pred-
vorju gradske uprave te na druge načine određene 
zakonom ili drugim općim aktom. 

VIII. LAKE POVREDE SLUŽBENE DUŽNOSTI 

 Članak 17. 
Osim lakih povreda službene dužnosti propisanih 

zakonom, lake povrede službene dužnosti su:
1. 	Kršenje Etičkog kodeksa gradske uprave Grada 

Novske osim kada su time ispunjena obilježja 
neke od drugih povreda službene dužnosti 
propisanih zakonom; 

2. 	Osobito blagi slučaj djela koje sadržava obiljež-
ja neke od teških povreda službene dužnosti 
propisanih u članku 46., točkama 1, 2, 3, 6. i 
11. Zakona o službenicima i namještenicima u 
lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, 
ako osoba ovlaštena za pokretanje postupka 
zbog teške povrede službene dužnosti procijeni 
da nije svrhovito pokretati postupak zbog teške 
povrede službene dužnosti. 

IX.	PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 18.
Na temelju ovog Pravilnika i sistematizacije radnih 

mjesta koje su njegov sastavni dio bit će izvršen ras-
pored službenika i namještenika u upravnim tijelima 
Grada Novske.

Službenici i namještenici koji sukladno ovom Pra-
vilniku ne budu raspoređeni na radna mjesta stavljaju 
se na raspolaganje sukladno Zakonu o službenicima 
i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi.

Članak 19.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje 

vrijediti Pravilnik o unutarnjem redu gradske uprave 
(»Službeni vjesnik« 19/15, I. izmjene Pravilnika o unu-
tarnjem redu, KLASA: 118-06/15-01/4 od 17. prosinca 
2015. godine, II. izmjenama Pravilnika o unutarnjem 
redu: KLASA: 113-06/16-01/1 od 10. listopada 2016. 
godine, III. izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu 
Gradske uprave Grada Novske (»Službeni vjesnik«, 
broj 20/17) i IV. izmjena Pravilnika o unutarnjem 
redu Gradske uprave Grada Novske broj (»Službeni 
vjesnik«, broj 36/17) i V. izmjena i dopuna Pravilnika 
o unutarnjem redu Gradske uprave Grada Novske 
(»Službeni vjesnik«, broj 52/17). 

Članak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana nakon 

dana objave na oglasnoj ploči Grada Novske, a objavit 
će se i u »Službenom vjesniku« Grada Novske.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
GRAD NOVSKA

GRADONAČELNIK

KLASA: 118-06/18-01/1
URBROJ: 2176/04-03-18-1
Novska, 13. veljače 2018.

Gradonačelnik
Marin Piletić, prof., v.r.
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v 

gr
ad

sk
e 

riz
ni

ce
.

10
%

O
ba

vl
ja

 p
os

lo
ve

 o
so

be
 z

ad
už

en
e 

za
 n

ep
ra

vi
ln

os
ti,

 z
ap

rim
a 

i o
br

ađ
uj

e 
pr

ija
ve

 n
ep

ra
vi

ln
os

ti,
 d

os
ta

vl
ja

 ih
 n

ad
le

žn
im

 t
ije

lim
a 

te
 iz

ra
đu

je
 i 

ša
lje

 p
ol

ug
od

iš
nj

i i
 g

od
iš

nj
i i

zv
je

št
aj

 o
 n

ep
ra

vi
ln

os
tim

a 
M

in
is

ta
rs

tv
u 

fin
an

ci
ja

.
5%

P
om

až
e 

sl
už

be
ni

ci
m

a 
U

pr
av

no
g 

od
je

la
 u

 r
ad

u 
na

 n
aj

sl
ož

en
iji

m
 p

re
dm

et
im

a,
 a

 p
o 

po
tr

eb
i z

as
tu

pa
 u

 s
ud

sk
im

 p
re

dm
et

im
a.

10
%

O
ba

vl
ja

 i 
dr

ug
e 

sr
od

ne
 p

os
lo

ve
 p

o 
na

lo
gu

 g
ra

do
na

če
ln

ik
a.

5%
O

P
IS

 R
A

ZI
N

E
 S

TA
N

D
A

R
D

N
IH

 M
JE

R
IL

A
 Z

A
 K

LA
S

IF
IK

A
C

IJ
U

 R
A

D
N

IH
 M

JE
S

TA
P

O
TR

E
B

N
O

 S
TR

U
Č

N
O

 Z
N

A
-

N
JE

M
ag

is
ta

r 
st

ru
ke

 il
i s

tr
uč

ni
 s

pe
ci

ja
lis

t p
ra

vn
og

 s
m

je
ra

, n
aj

m
an

je
 5

 g
od

in
a 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ći
m

 p
os

lo
vi

m
a,

 o
rg

an
iz

ac
ijs

ke
 

sp
os

ob
no

st
i i

 k
om

un
ik

ac
ijs

ke
 v

je
št

in
e 

po
tr

eb
ne

 z
a 

us
pj

eš
no

 u
pr

av
lja

nj
e 

U
pr

av
ni

m
 ti

je
lo

m
.

S
LO

ŽE
N

O
S

T 
P

O
S

LO
VA

S
tu

pa
nj

 s
lo

že
no

st
i p

os
la

 n
aj

vi
še

 r
az

in
e 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 p
la

ni
ra

nj
e,

 v
ođ

en
je

 i 
ko

or
di

ni
ra

nj
e 

po
vj

er
en

ih
 p

os
lo

va
, 

do
pr

in
os

 r
az

vo
ju

 n
ov

ih
 

ko
nc

ep
at

a 
te

 r
je

ša
va

nj
e 

st
ra

te
šk

ih
 z

ad
ać

a.
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S
A

M
O

S
TA

LN
O

S
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U
 R

A
D

U
S

tu
pa

nj
 s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 s
am

os
ta

ln
os

t 
u 

ra
du

 i
 o

dl
uč

iv
an

je
 o

 n
aj

sl
ož

en
iji

m
 s

tr
uč

ni
m

 p
ita

nj
im

a,
 o

gr
an

ič
en

u 
sa

m
o 

op
ći

m
 

sm
je

rn
ic

am
a 

ve
za

ni
m

a 
uz

 u
tv

rđ
en

u 
po

lit
ik

u 
up

ra
vn

og
 ti

je
la

.
S

TU
PA

N
J 

S
U

R
A

D
N

JE
 S

 D
R

U
-

G
IM

 T
IJ

E
LI

M
A 

I 
K

O
M

U
N

IK
A

-
C

IJ
E

 S
A 

S
TR

A
N

K
A

M
A

S
ta

ln
a 

st
ru

čn
a 

ko
m

un
ik

ac
ija

 u
nu

ta
r 

i i
zv

an
 u

pr
av

no
g 

tij
el

a 
od

 u
tje

ca
ja

 n
a 

pr
ov

ed
bu

 p
la

na
 i 

pr
og

ra
m

a 
up

ra
vn

og
 ti

je
la

.

S
TU

PA
N

J 
O

D
G

O
V

O
R

N
O

S
TI

 
I 

U
TJ

E
C

A
J 

N
A 

D
O

N
O

Š
E

N
JE

 
O

D
LU

K
A

S
tu

pa
nj

 o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 n

aj
vi

šu
 m

at
er

ija
ln

u,
 f

in
an

ci
js

ku
 i 

od
go

vo
rn

os
t 

za
 z

ak
on

ito
st

 r
ad

a 
i p

os
tu

pa
nj

a,
 u

kl
ju

ču
ju

ći
 š

iro
ku

 
na

dz
or

nu
 i 

up
ra

vl
ja

čk
u 

od
go

vo
rn

os
t.

N
aj

vi
ši

 s
tu

pa
nj

 u
tje

ca
ja

 n
a 

do
no

še
nj

e 
od

lu
ka

 k
oj

e 
im

aj
u 

zn
at

an
 u

či
na

k 
na

 o
dr

eđ
iv

an
je

 p
ol

iti
ka

 i 
nj

en
u 

pr
ov

ed
bu

.

2.
	V

IŠ
I S

AV
JE

TN
IK

 Z
A

 J
AV

N
U

 N
A

B
AV

U
 I 

D
R

U
Š

TV
E

N
E

 D
JE

LA
TN

O
S

TI
 	

B
ro

j i
zv

rš
ite

lja
: 1

 
O

S
N

O
V

N
I P

O
D

A
C

I O
 R

A
D

N
O

M
 M

JE
S

TU
K

AT
E

G
O

R
IJ

A
P

O
TK

AT
E

G
O

R
IJ

A
R

A
ZI

N
A

K
LA

S
IF

IK
A

C
IJ

S
K

I R
A

N
G

II.
Vi

ši
 s

av
je

tn
ik

-
4

O
P

IS
 P

O
S

LO
VA

 R
A

D
N

O
G

 M
JE

S
TA

O
P

IS
 P

O
S

LO
VA

 I 
ZA

D
AT

A
K

A 
P

rib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tre

ba
n 

za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
od

re
-

đe
no

g 
po

sl
a

O
ba

vl
ja

 p
os

lo
ve

 ja
vn

e 
na

ba
ve

 z
a 

gr
ad

sk
u 

up
ra

vu
, 

po
sl

ov
e 

je
dn

os
ta

vn
e 

na
ba

ve
 u

nu
ta

r 
U

pr
av

no
g 

od
je

la
, 

sa
st

av
lja

 p
la

n 
na

ba
ve

 u
nu

ta
r 

up
ra

vn
og

 o
dj

el
a 

i 
ob

je
di

nj
av

a 
pl

an
 n

ab
av

e 
gr

ad
sk

e 
up

ra
ve

, 
ob

av
lja

 p
ot

re
bn

e 
ob

ja
ve

 u
 j

av
ni

m
 r

eg
is

tr
im

a 
i 

dr
ug

e 
po

sl
ov

e 
u 

sk
la

du
 s

a 
Za

ko
no

m
 o

 ja
vn

oj
 n

ab
av

i i
 P

ra
vi

ln
ik

om
 o

 je
dn

os
ta

vn
oj

 n
ab

av
i.

40
%

Vo
di

 p
os

tu
pa

k 
fin

an
ci

ra
nj

a 
ud

ru
ga

 u
 s

kl
ad

u 
s 

U
re

db
om

 o
 k

rit
er

iji
m

a,
 m

je
ril

im
a 

i p
os

tu
pc

im
a 

fin
an

ci
ra

nj
a 

i u
go

va
ra

nj
a 

pr
og

ra
m

a 
i p

ro
-

je
ka

ta
 o

d 
in

te
re

sa
 z

a 
op

će
 d

ob
ro

 k
oj

e 
pr

ov
od

e 
ud

ru
ge

 i 
dr

ug
e 

or
ga

ni
za

ci
je

 c
iv

iln
og

 d
ru

št
va

, p
rip

re
m

a 
ja

vn
e 

po
zi

ve
 i 

na
tje

ča
je

, n
ad

zi
re

 
iz

vr
še

nj
e 

od
ob

re
ni

h 
pr

og
ra

m
a,

 iz
ra

đu
je

 iz
vj

eš
će

 o
 d

od
ije

lje
ni

m
 s

re
ds

tv
im

a 
U

re
du

 z
a 

ud
ru

ge
, p

re
ds

ta
vn

ič
ko

m
 i 

iz
vr

šn
om

 ti
je

lu
 te

 iz
vj

eš
ća

 
za

 ja
vn

u 
ob

ja
vu

.

25
%

O
ba

vl
ja

 p
os

lo
ve

 d
od

je
le

 u
če

ni
čk

ih
 i 

st
ud

en
ts

ki
h 

st
ip

en
di

ja
 te

 v
od

i p
ot

re
bn

e 
ev

id
en

ci
je

 i 
iz

ra
đu

je
 iz

vj
eš

ća
.

15
%

S
ud

je
lu

je
 u

 iz
ra

di
 s

tr
at

eg
ija

, o
pć

ih
 a

ka
ta

, p
ro

gr
am

a 
i d

ru
gi

h 
do

ku
m

en
at

a 
iz

 p
od

ru
čj

a 
dr

uš
tv

en
ih

 d
je

la
tn

os
ti 

i j
av

ne
 n

ab
av

e,
 p

ra
ti 

pr
op

is
e 

iz
 o

bl
as

ti 
dr

uš
tv

en
ih

 d
je

la
tn

os
ti 

i j
av

ne
 n

ab
av

e.
10

%

Za
m

je
nj

uj
e 

pr
oč

el
ni

ka
 k

ad
a 

je
 o

ds
ut

an
.

5%
O

ba
vl

ja
 i 

dr
ug

e 
po

sl
ov

e 
po

 n
al

og
u 

pr
oč

el
ni

ka
.

5%
O

P
IS

 R
A

ZI
N

E
 S

TA
N

D
A

R
D

N
IH

 M
JE

R
IL

A
 Z

A
 K

LA
S

IF
IK

A
C

IJ
U

 R
A

D
N

IH
 M

JE
S

TA
P

O
TR

E
B

N
O

 S
TR

U
Č

N
O

 Z
N

A
-

N
JE

M
ag

is
ta

r 
st

ru
ke

 il
i s

tr
uč

ni
 s

pe
ci

ja
lis

t p
ra

vn
og

 s
m

je
ra

, n
aj

m
an

je
 č

et
iri

 g
od

in
e 

ra
dn

og
 is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ći
m

 p
os

lo
vi

m
a

S
LO

ŽE
N

O
S

T 
P

O
S

LO
VA

S
tu

pa
nj

 s
lo

že
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 iz
ra

du
 a

ka
ta

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
up

ra
vn

og
 ti

je
la

, v
ođ

en
ju

 u
pr

av
no

g 
po

st
up

ka
 i 

rje
ša

va
nj

e 
up

ra
vn

ih
 i 

os
ta

lih
 

pr
ed

m
et

a 
iz

 n
ad

le
žn

os
ti 

up
ra

vn
og

 ti
je

la
, s

ud
je

lo
va

nj
e 

u 
iz

ra
di

 s
tr

at
eg

ija
 i 

pr
og

ra
m

a 
i v

ođ
en

ja
 p

ro
je

ka
ta

 u
nu

ta
r 

od
je

la
.

S
A

M
O

S
TA

LN
O

S
T 

U
 R

A
D

U
S

tu
pa

nj
 s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 p
ov

re
m

en
i n

ad
zo

r 
te

 o
pć

e 
i s

pe
ci

fič
ne

 u
pu

te
 r

uk
ov

od
eć

eg
 s

lu
žb

en
ik

a.
S

TU
PA

N
J 

S
U

R
A

D
N

JE
 S

 D
R

U
-

G
IM

 T
IJ

E
LI

M
A 

I 
K

O
M

U
N

IK
A

-
C

IJ
E

 S
A 

S
TR

A
N

K
A

M
A

S
tu

pa
nj

 s
tr

uč
ne

 k
om

un
ik

ac
ije

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 k

on
ta

kt
e 

un
ut

ar
 i 

iz
va

n 
up

ra
vn

og
a 

tij
el

a 
u 

sv
rh

u 
pr

už
an

ja
 s

av
je

ta
 p

rik
up

lja
nj

a 
i r

az
m

je
ne

 
in

fo
rm

ac
ija

.

S
TU
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N

J 
O

D
G

O
V

O
R

N
O

S
TI

 
I 

U
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E
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A
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N
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D
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N
O

Š
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O

D
LU
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S
tu

pa
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 o
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ov
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no
st

 k
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i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 z

a 
m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s 

ko
jim

a 
sl

už
be

ni
k 

ra
di

, p
ra

vi
ln

u 
pr

im
je

nu
 p

os
tu

pa
ka

 i 
m

et
od

a 
ra

da
 te

 p
ro

ve
db

u 
od

lu
ka

 iz
 o

dg
ov

ar
aj

uć
eg

 p
od

ru
čj

a.
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3.
	S

AV
JE

TN
IK

 Z
A

 K
A

D
R

O
V

S
K

E
 P

O
S

LO
V

E
 I 

LO
K

A
LN

U
 S

A
M

O
U

P
R

AV
U

 	
B

ro
j i

zv
rš

ite
lja

: 1
 

O
S

N
O

V
N

I P
O

D
A

C
I O

 R
A

D
N

O
M

 M
JE

S
TU

K
AT

E
G

O
R

IJ
A

P
O

TK
AT

E
G

O
R

IJ
A

R
A

ZI
N

A
K

LA
S

IF
IK

A
C

IJ
S

K
I R

A
N

G

II.
S

av
je

tn
ik

-
5.

O
P

IS
 P

O
S

LO
VA

 R
A

D
N

O
G

 M
JE

S
TA

O
P

IS
 P

O
S

LO
VA

 I 
ZA

D
AT

A
K

A 
P

rib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tre

ba
n 

za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
od

re
-

đe
no

g 
po

sl
a

P
rip

re
m

a 
na

tje
ča

je
 i 

og
la

se
 z

a 
pr

ije
m

 u
 s

lu
žb

u 
sl

už
be

ni
ka

 i 
na

m
je

št
en

ik
a,

 n
ac

rt
e 

rje
še

nj
a 

o 
pr

ija
m

u 
u 

sl
už

bu
 s

lu
žb

en
ik

a 
i n

am
je

št
en

ik
a,

 
vo

di
 u

pr
av

ni
 p

os
tu

pa
k 

do
 d

on
oš

en
ja

 r
je

še
nj

a 
za

 o
st

va
riv

an
je

 p
ra

va
 i 

ob
ve

za
 iz

 r
ad

no
g 

od
no

sa
 s

lu
žb

en
ik

a 
i n

am
je

št
en

ik
a,

 s
ud

je
lu

je
 u

 
iz

ra
di

 K
ol

ek
tiv

no
g 

ug
ov

or
a 

za
 s

lu
žb

en
ik

e 
i n

am
je

št
en

ik
e,

 p
rik

up
lja

 p
od

at
ke

 o
d 

up
ra

vn
ih

 ti
je

la
 v

ez
an

e 
za

 p
la

n 
ko

riš
te

nj
a 

go
di

šn
jih

 o
dm

or
a,

 
sa

st
av

lja
 n

ac
rt

 p
la

na
 k

or
iš

te
nj

a 
go

di
šn

jih
 o

dm
or

a 
u 

gr
ad

sk
oj

 u
pr

av
i, 

vo
di

 p
ro

pi
sa

ne
 k

ad
ro

vs
ke

 e
vi

de
nc

ije
, o

ba
vl

ja
 p

rij
av

u 
i o

dj
av

u 
sl

už
be

-
ni

ka
 i 

na
m

je
št

en
ik

a 
ko

d 
na

dl
ež

ni
h 

tij
el

a,
 p

rip
re

m
a 

P
la

no
ve

 s
tr

uč
no

g 
os

po
so

bl
ja

va
nj

a 
i n

ac
rt

e 
ug

ov
or

a 
o 

st
ru

čn
om

 o
sp

os
ob

lja
va

nj
u 

os
ob

a 
be

z 
za

sn
iv

an
ja

 r
ad

no
g 

od
no

sa
, p

rip
re

m
a 

na
cr

te
 a

ka
ta

 iz
 p

od
ru

čj
a 

ra
dn

o 
pr

av
no

g 
st

at
us

a 
lo

ka
ln

ih
 d

už
no

sn
ik

a,
 z

as
tu

pa
 u

 r
ad

ni
m

 s
po

ro
-

vi
m

a 
pr

ed
 U

pr
av

ni
m

 s
ud

om
 te

 o
ba

vl
ja

 d
ru

ge
 p

os
lo

ve
 iz

 p
od

ru
čj

a 
ra

dn
ih

 o
dn

os
a 

sl
už

be
ni

ka
 i 

na
m

je
št

en
ik

a 
i s

ta
tu

sa
 lo

ka
ln

ih
 d

už
no

sn
ik

a.

40
%

S
ud

je
lu

je
 u

 iz
ra

di
 o

pć
ih

 a
ka

ta
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

fu
nk

ci
on

ira
nj

e 
lo

ka
ln

e 
sa

m
ou

pr
av

e,
 o

pć
ih

 a
ka

ta
 k

oj
i s

e 
od

no
se

 n
a 

pl
ać

e 
sl

už
be

ni
ka

, 
na

m
je

št
en

ik
a 

i d
už

no
sn

ik
a 

i d
ru

gi
h 

op
ći

h 
ak

at
a.

10
%

S
ud

je
lu

je
 u

 p
rip

re
m

i d
ne

vn
og

 r
ed

a 
sj

ed
ni

ca
 G

ra
ds

ko
g 

vi
je

ća
, 

iz
ra

đu
je

 z
ak

lju
čk

e 
O

db
or

a 
G

ra
ds

ko
g 

vi
je

ća
 i 

gr
ad

on
ač

el
ni

ka
 t

e 
do

st
av

lja
 

op
će

 a
kt

e 
na

 n
ad

zo
r 

za
ko

ni
to

st
i.

5%

S
ud

je
lu

je
 u

 p
rip

re
m

i i
 p

ro
vo

đe
nj

u 
iz

bo
ra

 z
a 

čl
an

ov
e 

V
ije

ća
 m

je
sn

ih
 o

db
or

a 
i S

av
je

ta
 m

la
di

h 
te

 s
ud

je
lu

je
 u

 p
rip

re
m

i n
ac

rt
a 

ak
at

a 
za

 V
ije

ća
 

m
je

sn
ih

 o
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ka
.

ST
U

PA
N

J 
SU

R
AD

N
JE

 S
 D

R
U

-
G

IM
 T

IJ
E

LI
M

A 
I K

O
M

U
N

IK
A

-
C

IJ
E

 S
A 

S
TR

A
N

K
A

M
A

S
tu

pa
nj

 s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
on

ta
kt

e 
un

ut
ar

 n
iž

ih
 u

nu
ta

rn
jih

 u
st

ro
js

tv
en

ih
 je

di
ni

ca
 u

pr
av

no
ga

 ti
je

la
.

S
TU

PA
N

J 
O

D
G

O
V

O
R

N
O

S
TI

 
I U

TJ
E

C
A

J 
N

A 
D

O
N

O
Š

E
N

JE
 

O
D

LU
K

A

S
tu

pa
nj

 o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 z

a 
m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s 

ko
jim

a 
sl

už
be

ni
k 

ra
di

 t
e 

pr
av

iln
u 

pr
im

je
nu

 iz
rič

ito
 p

ro
pi

sa
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a.

6.
	R

E
FE

R
E

N
T 

ZA
 P

O
S

LO
V

E
 U

P
IS

N
IČ

A
R

A
, I

N
FO

R
M

AT
IČ

A
R

A
 I 

JA
V

N
U

 O
B

JA
V

U
 	

B
ro

j i
zv

rš
ite

lja
 1

 
O

S
N

O
V

N
I P

O
D

A
C

I O
 R

A
D

N
O

M
 M

JE
S

TU
K

AT
E

G
O

R
IJ

A
P

O
TK

AT
E

G
O

R
IJ

A
R

A
ZI

N
A

K
LA

S
IF

IK
A

C
IJ

S
K

I R
A

N
G

III
.

R
ef

er
en

t
-

11
O

P
IS

 P
O

S
LO

VA
 R

A
D

N
O

G
 M

JE
S

TA

O
P

IS
 P

O
S

LO
VA

 I 
ZA

D
AT

A
K

A 
P

rib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tre

ba
n 

za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
od

re
-

đe
no

g 
po

sl
a

Za
pr

im
a 

up
ra

vn
e 

i n
eu

pr
av

ne
 p

re
dm

et
e,

 u
no

si
 ih

 u
 e

le
kt

ro
ni

čk
i u

pi
sn

ik
 p

re
dm

et
a 

up
ra

vn
og

 p
os

tu
pk

a 
i u

ru
dž

be
ni

 z
ap

is
ni

k,
 u

pi
su

je
 ih

 u
 

in
te

rn
e 

do
st

av
ne

 k
nj

ig
e,

 d
od

je
lju

je
 s

lu
žb

en
ic

im
a 

pr
ed

m
et

e 
u 

ra
d 

te
 p

rim
a 

st
ra

nk
e 

i n
ap

la
ću

je
 u

pr
av

nu
 p

ris
to

jb
u,

 r
az

vo
di

 a
kt

e 
u 

el
ek

tr
o-

ni
čk

om
 u

pi
sn

ik
u,

 u
ru

dž
be

no
m

 z
ap

is
ni

ku
 i 

in
te

rn
im

 d
os

ta
vn

im
 k

nj
ig

am
a.

40
%
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Iz
ra

đu
je

 je
dn

os
ta

vn
a 

pr
og

ra
m

sk
a 

rje
še

nj
a,

 o
ba

vl
ja

 g
ra

fič
ku

 p
rip

re
m

u 
za

 ti
sa

k 
po

zi
vn

ic
a 

i p
ro

gr
am

a 
m

an
ife

st
ac

ija
 i 

sl
ič

no
.

10
%

O
bj

av
lju

je
 o

pć
e 

ak
te

, p
ro

gr
am

e,
 o

dl
uk

e,
 ja

vn
e 

na
tje

ča
je

, j
av

ne
 p

oz
iv

e,
 o

ba
vi

je
st

i i
 v

ije
st

i n
a 

in
te

rn
et

sk
om

 p
or

ta
lu

 G
ra

da
 u

 s
vr

hu
 p

ra
vo

-
do

bn
og

 iz
vj

eš
ći

va
nj

a 
ja

vn
os

ti 
o 

od
lu

ka
m

a 
gr

ad
on

ač
el

ni
ka

, G
ra

ds
ko

g 
vi

je
ća

 i 
U

pr
av

ni
h 

tij
el

a,
 b

rin
e 

o 
až

ur
ira

nj
u 

sa
dr

ža
ja

 n
a 

in
te

rn
et

sk
oj

 
st

ra
ni

ci
 G

ra
da

 N
ov

sk
e 

te
 o

 k
va

lit
et

i i
 to

čn
os

ti 
ob

ja
vl

je
ni

h 
in

fo
rm

ac
ija

.

20
%

R
je

ša
va

 p
o 

za
ht

je
vi

m
a 

o 
pr

av
u 

na
 p

ris
tu

p 
in

fo
rm

ac
ija

m
a 

su
kl

ad
no

 p
os

eb
ni

m
 p

ro
pi

si
m

a 
uz

 k
on

zu
lta

ci
ju

 s
 p

ro
če

ln
ic

im
a 

up
ra

vn
ih

 ti
je

la
.

3%
O

ba
vl

ja
 p

os
lo

ve
 u

pi
si

va
nj

a 
po

da
ta

ka
 u

 b
az

u 
po

da
ta

ka
 A

ge
nc

ije
 z

a 
za

št
itu

 o
so

bn
ih

 p
od

at
ak

a 
i 

dr
ug

e 
po

sl
ov

e 
u 

sv
ez

i 
za

št
ite

 o
so

bn
ih

 
po

da
ta

ka
.

5%

Za
pr

im
a 

za
ht

je
ve

 z
a 

je
dn

ok
ra

tn
i z

ak
up

 d
ru

št
ve

ni
h 

do
m

ov
a,

 iz
ra

đu
je

 u
go

vo
r 

o 
za

ku
pu

, 
do

st
av

lja
 g

a 
na

dl
ež

no
j o

so
bi

 n
a 

po
tp

is
 t

e 
vo

di
 

m
je

se
čn

u 
ev

id
en

ci
ju

 o
 je

dn
ok

ra
tn

om
 z

ak
up

u 
pr

os
to

ra
 u

 d
ru

št
ve

ni
m

 d
om

ov
im

a 
za

 p
ot

re
be

 n
ap

la
te

 p
re

tp
or

ez
a.

3%

S
ud

je
lu

je
 n

a 
sa

st
an

ci
m

a 
m

je
sn

ih
 o

db
or

a 
i v

od
i z

ap
is

ni
k.

2%
P

om
až

e 
u 

po
sl

ov
im

a 
te

hn
ič

ke
 p

rip
re

m
e 

m
at

er
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la
 z

a 
sj

ed
ni

cu
 G

ra
ds

ko
g 

vi
je

ća
.

2%
Za

pr
im

a 
i k

on
tr

ol
ira

 is
po

st
av

lje
ne

 ra
ču

ne
 z

a 
po

št
an

sk
e 

i t
el

ek
om

un
ik

ac
ijs

ke
 u

sl
ug

e,
 s

ta
vl

ja
 š

ta
m

bi
lj 

za
 p

la
ća

nj
e 

na
 ra

ču
n,

 p
op

un
ja

va
 g

a,
 

su
po

tp
is

uj
e 

i d
os

ta
vl

ja
 p

ro
če

ln
ik

u 
ra

di
 p

la
ća

nj
a.

5%

O
ba

vl
ja

 i 
dr

ug
e 

po
sl

ov
e 

po
 n

al
og

u 
pr

oč
el

ni
ka

.
10
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O

P
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N

D
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R
D

N
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R
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A
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U
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D
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 M

JE
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O
TR
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 S
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av

no
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m
sk

og
 s

m
je
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, n
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m

an
je

 je
dn

a 
go

di
na

 r
ad

no
g 

is
ku

st
va

 n
a 

od
go

va
ra

ju
ći

m
 p

os
lo

vi
m

a

S
LO

ŽE
N

O
S

T 
P

O
S

LO
VA

S
tu

pa
nj

 s
lo

že
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 je
dn

os
ta

vn
e 

i u
gl

av
no

m
 r

ut
in

sk
e 

po
sl

ov
e 

ko
ji 

za
ht

ije
va

ju
 p

rim
je

nu
 p

re
ci

zn
o 

ut
vr

đe
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 m
e-

to
da

 r
ad

a 
i s

tr
uč

ni
h 

te
hn

ik
a.

S
A

M
O

S
TA

LN
O

S
T 

U
 R

A
D

U
S

tu
pa

nj
 s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 s
ta

ln
i n

ad
zo

r 
i u

pu
te

 n
ad

re
đe

no
g 

sl
už

be
ni

ka
.

S
TU

PA
N
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S

U
R

A
D

N
JE

 S
 D

R
U

-
G

IM
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IJ
E
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M

A 
I K

O
M

U
N

IK
A

-
C

IJ
E

 S
A 

S
TR

A
N

K
A

M
A

S
tu

pa
nj

 s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
on

ta
kt

e 
un

ut
ar

 n
iž

ih
 u

nu
ta

rn
jih

 u
st

ro
js

tv
en

ih
 je

di
ni

ca
 u

pr
av

no
ga

 ti
je

la
.

S
TU

PA
N

J 
O

D
G

O
V

O
R

N
O

S
TI

 
I U

TJ
E

C
A

J 
N

A 
D

O
N

O
Š

E
N

JE
 

O
D

LU
K

A

S
tu

pa
nj

 o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 z

a 
m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s 

ko
jim

a 
sl

už
be

ni
k 

ra
di

 te
 p

ra
vi

ln
u 

pr
im

je
nu

 iz
rič

ito
 p

ro
pi

sa
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a.

7.
	R

E
FE

R
E

N
T 

ZA
 P

O
S

LO
V

E
 G

R
A

D
O

N
A

Č
E

LN
IK

A
, G

R
A

D
S

K
O

G
 V

IJ
E

Ć
A

 I 
P

R
O

TO
K

O
L 

	
B

ro
j i

zv
rš

ite
lja

: 1
 

O
S

N
O

V
N

I P
O

D
A

C
I O

 R
A

D
N

O
M

 M
JE

S
TU

K
AT

E
G

O
R

IJ
A

P
O

TK
AT

E
G

O
R

IJ
A

R
A

ZI
N

A
K

LA
S

IF
IK

A
C

IJ
S

K
I R

A
N

G
III

.
R

ef
er

en
t

-
11

O
P

IS
 P

O
S

LO
VA

 R
A

D
N

O
G

 M
JE

S
TA

O
P

IS
 P

O
S

LO
VA

 I 
ZA

D
AT

A
K

A
P

rib
liž

an
 p

os
to

ta
k 

vr
em

en
a 

po
tre

ba
n 

za
 o

ba
vl

ja
nj

e 
od

re
-

đe
no

g 
po

sl
a

O
ba

vl
ja

 u
re

ds
ke

 p
os

lo
ve

 z
a 

gr
ad

on
ač

el
ni

ka
 -

 p
re

da
je

 m
u 

kn
jig

u 
po

št
e 

i 
na

ko
n 

pr
eg

le
da

 i
h 

po
 n

al
og

u 
gr

ad
on

ač
el

ni
ka

 r
as

po
re

đu
je

 i
 

di
st

rib
ui

ra
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ro
če

ln
ic

im
a;

 z
ap

rim
a 

ak
te

 u
pr

av
ni

h 
tij

el
a 

na
 p

ot
pi

s 
gr

ad
on

ač
el

ni
ku

, 
st

av
lja

 ih
 u

 p
ot

pi
sn

u 
kn

jig
u,

 d
os

ta
vl

ja
 g

ra
do

na
če

ln
ik

u 
na

 p
ot

pi
s,

 o
vj

er
av

a 
ih

 s
lu

žb
en

im
 p

eč
at

om
 i 

do
st

av
lja

 n
ad

le
žn

om
 p

ro
če

ln
ik

u 
ili

 s
lu

žb
en

ik
u;

 p
rip

re
m

a,
 p

re
no

si
 i 

ša
lje

 p
or

uk
e 

i o
ba

vi
je

st
i; 

pr
ip

re
m

a 
po

da
tk

e 
i m

at
er

ija
le

 z
a 

m
ed

ijs
ke

 ja
vn

e 
na

st
up

e 
gr

ad
on

ač
el

ni
ka

 i 
nj

eg
ov

e 
za

m
je

ni
ke

, o
ba

vl
ja

 p
os

lo
ve

 n
a 

te
le

fo
ns

ko
j c

en
tr

al
i z

a 
gr

ad
on

ač
el

ni
ka

; 
do

če
ku

je
 s

tr
an

ke
, 

pr
im

a 
i u

go
šć

uj
e 

go
st

e 
gr

ad
on

ač
el

ni
ka

; 
ut

vr
đu

je
 d

ne
vn

i r
as

po
re

d 
ob

ve
za

 g
ra

do
na

če
ln

ik
a 

i t
er

m
in

e 
nj

eg
ov

ih
 s

as
ta

na
ka

.

50
%
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S
ud

je
lu

je
 n

a 
sj

ed
ni

ca
m

a 
G

ra
ds

ko
g 

vi
je

ća
, v

od
i z

ap
is

ni
k 

i b
rin

e 
o 

sn
im

an
ju

 s
je

dn
ic

a 
G

ra
ds

ko
g 

vi
je

ća
; v

od
i z

ap
is

ni
k 

na
 s

je
dn

ic
am

a 
O

db
or

a 
G

ra
ds

ko
g 

vi
je

ća
 i 

iz
ra

đu
je

 z
ap

is
ni

ke
, s

as
ta

vl
ja

 s
kr

ać
en

i z
ap

is
ni

k 
sa

 s
je

dn
ic

e 
G

ra
ds

ko
g 

vi
je

ća
, d

os
ta

vl
ja

 z
ap

rim
lje

ne
 m

at
er

ija
le

 e
le

kt
ro

-
ni

čk
om

 p
oš

to
m

 g
ra

ds
ki

m
 v

ije
ćn

ic
im

a 
i o

so
bi

 k
oj

a 
um

no
ža

va
 i 

sl
až

e 
m

at
er

ija
le

 z
a 

sj
ed

ni
cu

.

15
%

Vo
di

 b
rig

u 
o 

sl
už

be
no

m
 p

ro
to

ko
lu

 u
 s

ve
ča

ni
m

 i 
dr

ug
im

 p
rig

od
am

a,
 s

as
ta

vl
ja

 p
op

is
e 

su
di

on
ik

a 
pr

ot
ok

ol
a,

 p
o 

po
tr

eb
i v

od
i p

ro
to

ko
l, 

do
go

-
va

ra
 r

es
to

ra
ns

ke
 i 

dr
ug

e 
us

lu
ge

 z
a 

sv
eč

an
e 

pr
ig

od
e.

20
%

Vo
di

 b
rig

u 
o 

po
tr

eb
i n

ab
av

e 
od

re
đe

ne
 k

ol
ič

in
e 

i v
rs

te
 n

ap
ita

ka
 i 

dr
ug

ih
 p

re
hr

am
be

ni
h 

pr
oi

zv
od

a 
za

 u
go

šć
av

an
je

 te
 iz

vj
eš

ta
va

 o
 to

j p
ot

re
bi

 
na

dl
ež

nu
 o

so
bu

.
5%

O
ba

vl
ja

 i 
dr

ug
e 

po
sl

ov
e 

po
 n

al
og

u 
gr

ad
on

ač
el

ni
ka

 i 
na

dl
ež

no
g 

pr
oč

el
ni

ka
.
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%
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P
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A
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N
E
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N
D

A
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D
N
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 M
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S
IF
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C
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U
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A
D

N
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JE

S
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P
O

TR
E

B
N

O
 S

TR
U

Č
N

O
 Z

N
A

N
JE

S
re

dn
ja

 s
tr

uč
na

 s
pr

em
a,

 s
m

je
r -

 s
ur

ad
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k 
u 

sr
ed

st
vi

m
a 

ja
vn

og
 in

fo
rm

ira
nj

a 
ili

 u
pr

av
ni

 s
m

je
r, 

po
lo

že
n 
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vn
i s

tr
uč

ni
 is

pi
t, 

na
jm

an
je

 
je

dn
a 

go
di

na
 r

ad
no

g 
is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ći
m

 p
os

lo
vi

m
a,

S
LO

ŽE
N

O
S

T 
P

O
S

LO
VA

S
tu

pa
nj

 s
lo

že
no

st
i k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 je
dn

os
ta

vn
e 

i u
gl

av
no

m
 r

ut
in

sk
e 

po
sl

ov
e 

ko
ji 

za
ht
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va

ju
 p

rim
je

nu
 p

re
ci

zn
o 

ut
vr

đe
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 
m

et
od

a 
ra

da
 i 

st
ru

čn
ih

 te
hn

ik
a.

S
A

M
O

S
TA

LN
O

S
T 

U
 R

A
D

U
S

tu
pa

nj
 s

am
os

ta
ln

os
ti 

ko
ji 

uk
lju

ču
je

 s
ta

ln
i n

ad
zo

r 
i u

pu
te

 n
ad

re
đe

no
g 

sl
už

be
ni

ka
.

S
TU

PA
N

J 
S

U
R

A
D

N
JE

 S
 D

R
U

G
IM

 
TI

JE
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M
A 

I 
K

O
M

U
N

IK
A

C
IJ

E
 S

A 
S
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A

N
K

A
M

A

S
tu

pa
nj

 s
tr

uč
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h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k
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i u
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ju

ču
je

 k
on

ta
kt

e 
un

ut
ar

 n
iž
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 u

nu
ta

rn
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 u
st

ro
js

tv
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»Službeni vjesnik« službeno glasilo gradova Čazma, Glina, Hrvatska Kostajnica, Novska i Petrinja, te općina 
Donji Kukuruzari, Dvor, Gvozd, Hrvatska Dubica, Jasenovac, Lekenik, Lipovljani, Martinska Ves, Sunja i 
Topusko. Izdavač: Glasila d.o.o., D. Careka 2/1, 44250 Petrinja, tel. (044) 815-138, fax. (044) 815-498, www.
glasila.hr, e-mail: glasila@glasila.hr. Glavni i odgovorni urednik: Saša Juić, inf. »Službeni vjesnik« izlazi po 
potrebi i u nakladi koju određuju gradovi i općine. Svi brojevi »Službenog vjesnika« objavljeni su i na Internetu  
http://www.glasila.hr. Pretplata na »Službeni vjesnik« naručuje se kod izdavača. Tehničko oblikovanje, 
kompjuterska obrada teksta, korektura i tisak: Glasila d.o.o. Petrinja, www.glasila.hr.

S A D R Ž A J
GRAD NOVSKA 

AKTI GRADONAČELNIKA

1. Pravilnik o unutarnjem redu gradske 
uprave Grada Novske 1


